
Personalsachbearbeitung (m/w/d)
(867)

 Standort: Emmerich am Rhein  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 43000 - 46000 Euro pro Jahr
 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Über uns
Im Auftrag unseres Klienten, ein expandierendes Unternehmen aus Emmerich, suchen wir Sie, im Rahmen der exklusiven
Personalvermittlung, als engagierten und zuverlässigen Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit.

Aufgaben
Vorbereitung der Abrechnungsdaten für alle Mitarbeiter zur Sicherstellung einer termingerechten Lohn-
/Gehaltsabrechnung, sowie Kontrolle und Ablage

Pflege des Zeiterfassungssystems und Verantwortung für die Kontrolle der ordnungsgemäßen Erfassung aller
abrechnungsrelevanten Zeiten

Ordnungsgemäße administrative Abwicklung von der Einstellung bis zum Austritt

Pflege der Mitarbeiterdaten und digitalen Akten in den HRM-Systemen

Ansprechpartner für Mitarbeiter, Behörden, Krankenkassen und externe Schnittstellen

Unterstützung des HR-Managers bei sämtlichen anstehenden Projekten

Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung inkl. Weiterbildung mit Schwerpunkt Personal oder Vergleichbares

Sehr gute Kenntnisse in der vorbereitenden Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie in der administrativen
Personalarbeit

Sichere Anwendung der gängigen Office-Anwendungen, Erfahrung mit gängigen Abrechnungs- und HR
Systemen

Kommunikationsstärke sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten
Respektvoller Umgang im Team mit gutem Betriebsklima

Arbeit in einem modernen und zukunftsorientierten Arbeitsumfeld

Bikeleasing

Kostenfreie Getränke (Kaffee, Wasser)

Mitarbeiterparkplätze

Kontakt
Sehen Sie sich in dieser verantwortungsvollen und spannenden Aufgabe wieder? Dann senden Sie Ihre aussagefähigen
Bewerbungsunterlagen, unter Angabe Ihres Gehaltswunsches und des möglichen Eintrittstermins per E-
Mail an d.grenda@drey-personal.de

Wir freuen uns auf Sie!

mailto:d.grenda@drey-personal.de


 

Die Betreuung und Vermittlung sowie alle unsere weiteren Serviceleistungen sind für Sie als Bewerber kostenfrei!

 

Sie finden diese Stelle unter folgenden Schlagwörtern:

Mitarbeiter Entgeltabrechnung, Payroll

Abteilung(en): kaufmännisch

Impressum

https://drey-personal.de//impressum.html

	Personalsachbearbeitung (m/w/d)
	Über uns
	Aufgaben
	Profil
	Wir bieten
	Kontakt


