
Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)

(862)

 Standort: Monheim am Rhein  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 45000 -

48000 Euro pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Über uns

Im Auftrag unseres Klienten, ein expandierendes Unternehmen aus Monheim, suchen wir Sie, im

Rahmen der exklusiven Personalvermittlung, als engagierten und

zuverlässigen Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) in Vollzeit.

Aufgaben

Erstellen und Führen von physischen und digitalen Akten

Kostennoten und Gebührenrechnungen

Excellisten und Statistiken aktuell halten und führen

Kontakt mit Anwälten und Gerichten sowohl telefonisch als auch schriftlich

Allgemeine administrative Tätigkeiten

Profil

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten oder

die entsprechende Berufserfahrung

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr gute Kommunikationsfähigkeit

Vertiefte Kenntnisse in RVG und GKG

Wir bieten

flexible Arbeitszeiten

29 Tage Urlaub

unbefristeter Arbeitsvertrag

Familien Service

fort- und Weiterbildungen

Zuschuss zu betrieblichen altersvorsorge (20%)

kostenlose Getränke und Obst

Betriebsarzt

Mitarbeiter Rabatt Portal

Deutschlandticket kostenlos



Kontakt

Sehen Sie sich in dieser verantwortungsvollen und spannenden Aufgabe wieder? Dann senden

Sie uns Ihren Lebenslauf, unter Angabe Ihres Gehaltswunsches und des möglichen

Eintrittstermins per E-Mail an d.grenda@drey-personal.de oder nehmen Sie telefonisch Kontakt

zu uns auf unter 0201/87778451

Wir freuen uns auf Sie!

 

 

Sie finden diese Stelle unter folgenden Schlagwörtern:

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter, Rechtsanwalt, Notar

Abteilung(en): kaufmännisch
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